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Engelli Ogrencilere Yonelik Biitiinlestirici
Egitim-Ogretim ve Siav Tedbirlerine iliskin
KILAVUZ
Amag

MADDE 1 — Bu kilavuzun amaci, Marmara Universitesi’nde on lisans, lisans, yiiksek lisans veya
doktora programlarina kayith veya uluslararasi degisim programlariyla belirli siirelerle 6grenim goren,
engelli 6grenciler ile 6zel destege ihtiya¢ duyan &grencilerin, egitim 6gretim ve sinavlarla ilgili
ihtiyaglarini karsilamaya yonelik tedbirlerin alinmasi ve biitlinlestirici egitimin saglanmasina yonelik
usul ve esaslar dikkate alarak, 6gretim elemanlarinin faydalanmasidir.

Dayanak

MADDE 2- Bu kilavuz ,5378 sayili Engelliler Hakkinda Kanunu’nun 15. maddesinin 1. Fikrasinda
yer alan “Higbir gerekceyle engellilerin egitim almasi engellenemez. Engelliler, 6zel durumlart ve
farkliliklart dikkate alinarak, yasadiklari ¢evrede biitlinlestirilmis ortamlarda, esitlik temelinde, hayat
boyu egitim imkanindan ayrimcilik yapilmaksizin yararlandirilir.”, Yiiksekdgretim Kurumlart Engelli
Bireylere Yonelik Sinav Uygulamalarinda ve Engelli Kontenjaninda Aranacak Saglik Sartlarina Dair
Yonetmelik hazirlanmustir.

MADDE 3- Yiiz yiize ve Uzaktan Ders Uygulamalari

1)Yiiz yiize kapsayici egitim siirecinde; Engelli Ogrencilerin firsat esitlifi cergevesinde 6grenim
gorebilmesi ve basarilarinin olumsuz etkilenmemesi igin ders Oncesinde, sirasinda ve sonrasinda
asagidaki hususlara riayet edilir:

a) Ogretim elemanlar, Engelli Ogrenci Birimi tarafindan génderilen engelli dgrencilere iliskin kisisel
verileri gizli tutmakla yiikiimliidiir.

b) Ogretim elemanlar1, engelli dgrencilere yonelik ders materyali konusunda Engelli Ogrenci Birimi
ile ig birligi yapar.

€) Birim yoneticilerince siniflarda engelli 6grencilerin egitim almalart i¢in gerekli fiziksel
diizenlemeler yapilir.

d) Ogretim elemanlari, 6zellikle isitme engelli 6grencilerin talebi halinde derslerini yiizii sinifa doniik
olarak anlatirlar.

e) Birim yoneticileri ihtiya¢ olmasi halinde Isitme cihazi kullanan 6grencilere, dersliklerdeki arka plan
giiriiltiisiinii ve yansimay1 azaltan FM (Frequency Modulation) sistemlerini temin ederler.

f) Ogretim elemanlari engel durumundan kaynaklanan ihtiyaglarmi gz éniinde bulundurarak engelli
ogrencilerin dersleri ses kayit cihaz ile kaydetmesine, 6grencinin birimine ve engelli 6grenci birimine
beyan ettigi 1slak imzali, parmak izli veya elektronik imzali gizlilik taahhiitnamesi karsihiginda izin
verebilirler

g) Bilgisayarla yapilan uygulamali derslerinde hi¢ gbérmeyen ya da az goren Ogrencilerin
kullanabilecegi bilgisayar donanim ve yazilim sistemleri bulundurulur. Bu bilgisayarlara erisilebilirligi
saglayan gerekli programlar yiiklenir ya da gerekli donanim takviyesi yapilir.

h) Hi¢ gormeyen ya da az goren 6grencilerin dersle ilgili gorsel materyalleri gorenlerle esit miktarda
kavrayabilmesi i¢in dersi veren 6gretim elemani tarafindan sesli betimleme yapilir.



1) Engelli 6grenciler, talepleri ve gerekgeleri Engelli Ogrenci Damismanlarinin ve Fakiilte/
Yiiksekokul/ Enstitli yonetim kurullarinin uygun bulmasi halinde 6zel Ogrenci statiisiinde ders
alabilirler.

i) Engelli 6grencilere verilen ddev ve projeler bu 6grencilerin engel grubu dikkate alinarak uyarlanir.

J) Maddi giigliigi olan engelli 6grencilerin egitimle ilgili olan 6zel nitelikli arag ve geregleri,
Universitenin ilgili birimleri tarafindan imkanlar dlciisiinde temin edilir ve dgrenciye siireli olarak
teslim edilir.

2) Uzaktan Kapsayict Egitim Ders Uygulamalari, Engelli Ogrencilerin firsat esitligi ¢ergevesinde
Ogrenim gorebilmesi ve basarilarinin olumsuz etkilenmemesi i¢in Uzaktan Egitim Erisilebilirliginin
saglanmasi igin gerekli tedbirler alinir ve hazirliklar yapilir. Ogretim elemanlar1 kaynaklarimi
hazirlarken agagidaki diizenlemeleri dikkate alir;

a) Gorme engeli olan 6grencilerin uzaktan egitim sistemi tizerindeki kaynak ve 6dev erisilebilirligini
saglamak i¢in okuyucu sistemlerinin kullanabilecegi zengin metin bigimlerinin metinlerde kullanimi
acisindan 6zen gosterir,

b) Kaynak ve 6devlerin gorsel pdf olarak veya yazili metinlerin jpg olarak yiikklememeye dikkat eder.
¢) Ekran okuyucularin kullanabilecegi searchable/text pdf olarak yiikler.

d) Gerektigi hallerde kaynaklarini, ders notlarin1 veya ders materyallerini ders oncesinde dgrenci ile
paylasr.

e) Dersi veren 6gretim elemani, gorsel pdf formath kaynaginin telif hakki s6z konusu ise 5648 sayili
yasanin Ek 11.maddesine dayanarak, 6grencinin gérme engelli olmasi sebebiyle dgrenciye e-posta ile
paylasabilir.

f) Istatistik, kodlama, formiil kullanimu, grafik, tablo, harita ve benzeri gorsellerin betimlemelerine ya
da aciklayic bilgilerine yer verir.

g) Ekran paylagimi ile goriintii aktarilmasini saglayan sistem erisilebilir degilse, ders esnasinda
aktarilacak herhangi bir ¢izimi, gorsel icerikleri, grafik ve tablolari, ders esnasinda veya sonrasinda
Ogrenciye betimler.

h) Az goren 6grenciler igin sunumlarda biiyiik punto ve kontrast renk kullanir.

1) Derste kullanilacak olan bir materyalin ses iceriyor olmasi halinde (video ve benzeri dosyalar)
isitme engelli 6grenciler ile dersten dnce paylasir,

i) Isitme engelli dgrenciler i¢in ders 6ncesi veya sonrasinda ders iceriklerinin metin olarak saglar.
MADDE 4 Yiiz Yize ve Uzaktan Siav Uygulamalari

1)Yiz Yiize Kapsayict Smav Uygulamalari, Sinav Oncesinde, sirasinda ve sonrasinda engelli
Ogrencilerin firsat esitligi cergevesinde Ogrenim gorebilmesi ve basarilarmin olumsuz yonde
etkilenmemesi i¢in Akademik Birimler ve dgretim elemanlari sinav uygulamalarinda asagidaki usul ve
esaslara dikkat eder;

a) Sinav salonlarinin segimi, farkli engel gruplari gergevesinde degerlendirilerek ve erisilebilirlik
kurallar1 da g6z dniinde bulundurularak yapilir.

b) Siav gorevlilerince sinav saatleri, sinav yerleri ve sorular1 vb. gibi duyurular engel gruplart g6z
oniinde bulundurularak yapilir.

c) Sinav gézetmenlerine sinava girecek engelli 6grenci bilgisi verilmelidir.



d) Engelli dgrencilerin ihtiyag duymalart halinde sinavlara yardimer ara¢ ve gereg ile (isitme cihazi,
teleskopik gozliik, prizmatik gozliik, bilyiite¢ vb.) girmelerine izin verilir.

f) Sinav yerlerinin belirlenmesi sirasinda, bedensel engelli 6grencilerin bulundugu derslerin sinavlar
mutlaka erisilebilir dersliklerde yapilir.

g) ihtiyag duymalar1 halinde engelli 6grencilerin siavlari bilgisayar ortaminda yapmalar1 saglanir.

h) Hi¢ gérmeyen ya da az goren Ogrencilerin yazili sinavlarina refakat edecek, sinav olunan ders ile
ilgili terminolojiye hakim olan okuyucu — isaretleyici gozetmen gorevlendirilir.

1) Hi¢ gérmeyen ya da az goren Ogrencilere 6zel ihtiyaclart dogrultusunda farkli formatlarda
(biiytitiilmiis punto, kabartma yazi, ses dosyasi, vb.) soru k&gid1 hazirlanir.

i) Gorme, isitme zorlugu ve dikkat eksikligi, hiperaktivite, disleksi - disgrafi, distoni v.b. gibi sorunlar
yasayan engelli &grencilerin talebi ve Engelli Ogrenci Biriminin uygun bulmasi halinde bu
Ogrencilerin bir gdzetmen esliginde rahatsiz olmayacaklari bir ortamda sinav olmalar1 saglanir.

J) Konusma (kekemelik, afazi, disfazi, vb.) ve isitme bozuklugu olan Ogrenciler i¢in sozlii sinav
uygulamalarinda uyarlama veya uygun dlgme ve degerlendirme metotlar1 kullanilir.

k) Okuyucu-isaretleyici/yazict ya da biiylik puntolu soru kagidi ya da kitapgigi ile sinava giren gérme
engelli 6grencilere, isitme engeli olanlara, yazma ve hareket giicliigli ¢eken 6grencilere ve bunlarin
disinda ek siire ihtiyaci tespit edilen Ogrencilere smav siiresinin %15’inden az %30’undan fazla
olmamak kaydiyla ek siire verilir. Bu ek siireye sinava hazirlik ve yerlesme siiresi dahil degildir.

I) Engelli 6grencilerin kullandiklari ilag, tibbi malzeme vb. ile sinava girmelerine izin verilir.

m) Sinav esnasinda ihtiya¢ duyulmasi halinde, engelli 6grencilerin, karsilagabilecekleri biyolojik ve
psikolojik ihtiyaclarindan dolayi, gorevli nezaretinde, geri donmek kaydiyla sinava kisa stireligine ara
vermesine sinav gorevlisi tarafindan izin verilebilir.

n) Isitme cihazi1 kullanan 6grenciler simav uygulama salonlarinda 6grencilerin arka plan giiriiltiisiinii en
az duyabilecekleri bir konumda sinava alinir,

0) Isitme yetersizligi olan 6grenciler igin isaret dili bilen salon gdzetmeni bulunduramama ihtimaline
karsin, sinavlara ait yonergelerin 6nceden yazili olarak isitme yetersizligi olan 6grenci sayist kadar
cogaltilip, sinav zamani aday salona geldigi an kendisine teslim edilir.

o) Isitme yetersizligi olan dgrencilerle konusurken, smav yonergesi verilirken dudaklar1 okuyabilecek
sekilde 6grencinin yiiziine bakarak okunur.

p) Eger ki isitme cihazi ile ilgili yedek pil vb. bir teknik malzeme ile sinava geliyorsa sinav salonuna
bu malzemelerin alinmasina izin verilir.

r) Isitme yetersizligi olan 6grencilerin talepleri halinde, sinavlarindaki sorularda kelime, bilgi ve
kavramlara uygun gorseller bulunarak ya da olusturularak, sorularin &grenci tarafindan kolay
anlagilabilmesini saglamak tizere ilgili kisimlara eklenir.

s) Gorme giigliigli / gorme kayb1 yasayan aday 6grencilerin sinav yonergelerini anlayabilmeleri i¢in
daha 6nceden hazirlanmis bir Word dosyas1 USB Bellek’e yiiklenerek gozetmen ile sinav salonuna
getirilir, boylelikle 6grenci yardimei teknoloji ¢6ziimleriyle sinavimi alabilir.

s) Gorme giicliigli / géorme kaybi yasayan aday Ogrencilere sinavlara ait her yonergenin Braille
Alfabesi ile basilmig formlarinin teslim edilir,

t) Gorme gii¢liigii veya gérme kaybi nedeniyle sinav Oncesi, sinav sirasi veya sonrasinda herkes i¢in
aktarilan yonerge ve yoOntemleri kavramakta zorluk yasayan Ogrencinin istegi dogrultusunda,



Ogretimin esitligini saglamak amaciyla smav gdzetmenlerinin sinav igeriginde bulunan gorselleri
ayrintili olarak betimler,

u) Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu 6grencilerin sinava alinacaklari ortamda olabildigince
uyaran eksikliginin oldugu, sessiz, sakin, sesten ve hareketten arindirilmig bir sinav ortaminin yaratilir,

2) Uzaktan Biitiinlestirici Sinav Uygulamalarin saglanmasi igin gerekli diizenlemeler asagidaki usul ve
esasalar dikkate alinarak yapilir;

a) Engelli 6grenciye sinavlarda smav siiresinin %15’den az %30’dan fazla olmamak kaydiyla ek siire

kullanacagina dair bilgilendirmeyi, sinavi yapacak dgretim elemani en az bir giin dnceden dgrenciye
bildirir,
b) Verilen ek siireler nedeni ile smavlarin ¢akigmamasi i¢in 6gretim elemanlar1 sinav saatlerini bu
ihtimalin 6niine gececek sekilde diizenler,
¢) Ogretim elemanu; ek siireyi, farkl1 yollar kullanarak verilebilir. Bunlar:

- UES’te ayri sinav agarak.

- Sinavi 6grencinin e-postasina gondererek.

-Sinavi, 6grenci ve 6gretim elemaninin birlikte karar verdigi uygun platformda diizenleyerek.
b) Smavin hangi platformda yapilacagini 6gretim elemani en az bir giin 6nce 6grenciye bildirir,
c)Tamamen gérmeyen 6grencilerden el yazisi ile sinav veya 6dev alinmaz,

d) Sorulardaki gorseller (resim, tablo, grafik, harita vb.), gorme engelli 6grenci i¢in yazili olarak
betimlenir,

e) Gorme engelli 6grenciler i¢in sinavlarda word belge ya da text/searchable pdf belge kullanilir,
f) Isitme engelli dgrenci icin gerekiyorsa, sorular gérseller ile sorulabilir,

e) Sinavlar farkli platformlarda olabileceginden, dgrencinin smav notunun BYS’ye aktarilmasinda
olasi karisikligin 6niine gegmek icin 6gretim elemani gereken 6zen ve takibi saglar.

MADDE 5- Dil Kazanim Diisiik Isitme Engelli Ogrencilerin, Otistik, Aspergerli, Rett Sendromlu,
Ogrenme Giigliigii olan 6grencilerin ve Biitiinlestirici Egitim ve Sinavlari ile ilgili hususlar;

1) Dil Kazammu Diisiik isitme Engelli Ogrencilerin Kapsayici Egitim ve Simavlari diizenlemek igin
Ogretim elemanlarinin faydalanabilecegi oOneri niteligindeki hususlar asagidadir. Bu oOneriler,
ogrencinin Tiirkge dil seviyesi Ol¢iildiikten sonra uygulanmalidir;

a) Ogrencinin, sozciikleri anlamlandiramamasi ve dil pratiginin olmamasi sebebiyle (Dil becerilerinin
-okuma/anlama, yazma, dinleme ve konusma- sinirli olmasi nedeni ile), duymasin1 kolaylastiracak
araglar sorunu ¢dzemeyebilir. Bu sartlar altinda FM Indiiksiyon déngiisiinden yararlanamayacaktir. Bu
durumda, bir bireysel egitim programinin hazirlanmasi gereklidir.

b) Ogrencinin metin iizerinden alacag: akademik bilgiler/ders notlar1 i¢in énceden ders notlarinin
hazirlanmasi, olamiyorsa ders sonrasinda dgrenciye verilmesi. Bu notlarin;

. Basit bir dil ile bilginin aktarilmas: (A1-A2 diizeyinde iki veya ii¢ kelimeden olusan
climlelerle),



. Jargon ve terimlerin basit bir dil ile agiklamalarinin yapilmasina yonelik 6n hazirlik yapilmas,
(Ilgili foto ve resimler eklenebilir)

Yapilacak bu 6n hazirligin 6zel bir 6gretmen ile 6grenciye dersten dnce aktarilmasi,

Destek egitim hizmeti veren kisi ile tekrarlanmasi ve tekrarlari arttirmak icin o6devler verilerek
odevlerin kontrol edilmesi; tekrar yapilirken sinav sorularinda degisiklik yapmadan, ayni sorularin
temel diizey Tiirkce ile sorulmast,

c) Yazi dili anlasilir olmayacagi igin yazili olarak sinava alinmasi yerine ayri bir salonda sozlii olarak
yapilmasi veya yazili olacak cevaplarda dil bilgisi zayiflig1 dikkate alinarak gerekli kolayligin (dil
hatalarina bakilmadan igerige puan verilmesi) saglamasi,

d) Sorularin imkan dahilindeyse gorseller (6nceden bildigi, derslerde veya ders notlarinda gordiigi
gorseller olmali/transfer edemeyebilir) ile sorulmast,

e) Yonergeleri ve sorularin kendi dil seviyesinde hazirlanmast,

f) Yonergeleri ve sorularin kendi dil seviyesinde olsa da anlamada giigliik olabileceginden ek siire
verilmesi,

2)Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu 6grencilerin Kapsayict egitim ve Sinavlari diizenlemek
icin 0gretim elemanlarinin faydalanabilecegi 6neri niteligindeki hususlar asagidadir;

a) Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu 6grencilerin sinava alinacaklar1 salonda ortamda
farkli, degisik, kotii kokularin olmamasina dikkat edilmesi,

b)Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu 6grencilerin sinava girdikleri salonda gorevli olan
sinav gozetmeninin parfiim kullanmamaya 6zen gostermesi,

c)Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu 6grencilere smav goérevlilerince fiziksel temastan
kacinilmasina (Ornek: Gel seni soyle alalim deyip omzuna, koluna dokunulmamasina),

d)Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu &grencilere, adlari ile seslenildiklerinde bazen
bakmama, sesin geldigi yere donmeme davranisi sergiledikleri i¢in yiizii yiize bir iletigimin tercih
edilmesine,

e)Otistik, Asperger Sendromlu, Rett Sendromlu dgrencilerin kullandiklari ilag, tibbi malzeme vb. ile
sinava girmelerine izin verilmesi

3)Ozel Ogrenme Giigliigii olan dgrencilerin biitiinlestirici egitim ve smavlarim diizenlemek igin
Ogretim elemanlarinin faydalanabilecegi dneri niteligindeki hususlar asagidadir;

a) OOG’li bir dgrenci igin bilgiyi kazanip kazanmadigin sinamanin en iyi yolu, daha iyi dgrendigi
yontemden faydalanmak olabilir. Ogretim eleman1, siav dncesinde informal bir sohbet ile nasil ders
caligmaktan keyif aldigi kontrol sorular ile sorulup 6grencinin nasil 6grendigine iliskin, dikkatini
toplayabildigine iliskin degerlendiricilere bir ipucu verebilir,

b ) OOG olan ¢ocuklarin bazilar isiterek, bazilar1 gorerek, bazilar1 dokunarak, ritim tutarak ve buna
benzer sekillerde daha kolay dgrenir. Ogretim elemanlari bilgi aktariminda 6grencinin bu niteligini
dikkate alabilir.

¢) Ogretim elemanlar1, lgme ve degerlendirmelerinde, miimkiin oldugunca sinavlari, coktan se¢cmeli
hazirlamaya, sozlii sinavlarla degerlendirme yapmaya; yonergeleri gerekiyorsa sadece okumak yerine
aciklayarak verilebilir.



d) Ogretim elemanlar, smav kagitlarmin (eger yazili bir smavsa) renkli kagitlara basmak,
imgelemesini renkli kagitlara yapmasina izin verebilir.

e) Smavlarda OOG olan dgrencilere daha uzun siire verilmesinde higbir sakinca yoktur. Ancak bu siire
mevcut siav siiresinin ¢ok iizerinde de olmamalidir. Organize olma becerilerinde ve zamani yonetme
ve kullanma becerilerinde sikint1 yagama ihtimalleri oldugu i¢in smav siiresini diger 6grenciler igin 1
saat gibi tek bir siire ile belirlerken OOG’li 6grenciler icin 1. Soru 10 dk. 2. Soru 5 dk gibi parcalara
ve siirelere boliinmiis bir sinav veya uygulama OOG’li 6grencileri rahatlatabilir.

f) Soru metinlerini veya yoOnergeleri miimkiin oldugunca kisa, ag¢ik, anlasilir tutmaya O6zen
gosterilmesi,

g)Ogrencilerin siav sirasinda ydnergeleri dogru okuyabilmesi icin ydnergeye ait anahtar kelimelerin,
siirenin, bagliklarin vb. altini ¢izip fosforlu kalemlerle tstiinii / altini ¢izilmesi,

h)Diger o6grenciler de heyecan yasayip heyecanlarmi kontrol edebilirken, OOG’li &grenci ekstra
heyecanli olabilir, heyecanlandiginda kekeme olabilir, sakarlasabilir. Olabildigince onu rahatlatmak,
ilgilendigini diisiiniilen bir konu ile ilgili ayakiistii bile olsa kisa bir sohbet bile var olan performansini
dogru yansitabilmesine kapi aralayabilir.



